COMUNIDADE INTERMUNICIPAL
REGIAD DE COIMBRA

CADERNO DE ENCARGOS
(artigo 42° do Codigo dos Contratos Puiblicos)

CONSULTA PREVIA

Clausula 1.2 - Identificagdo do Procedimento

O presente procedimento tem a identificagdo "CPv 02/2021 - Produgdo de Contetidos Textuais e
Fotogréficos para REG2021”, sendo um procedimento por Consulta Prévia, por o valor do contrato ser
inferior a 75.000,00 € mas superior a 20.000,00 €, nos termos do disposto na alinea c) do n.° 1 do artigo
20.° do Cadigo dos Contratos Publicos (CCP).

Clausula 2.7 - Objeto do contrato

O presente Caderno de Encargos tem por objeto disciplinar as relagbes contratuais entre a entidade
adjudicante e o adjudicatario, mediante a fixagdo dos termos e condigdes da aquisigio para produgdo de
contetidos textuais e fotograficos para as iniciativas “Catalogo de Experiéncias®, “Banco de Sementes”
“Docuserires A Million Food Stories”, "Com Papas na Lingua” e “Filme Promocional para Campanha TV

Cléusula 3. - Prego base
1. O prego base do presente procedimento & de 56.000,00 € (cinquenta e seis mil euros), acrescido de

IVA a taxa legal em vigor, correspondendo ac prego maximo que a Entidade Adjudicante se dispde a
pagar pela execugio de fodas as prestagdes que constituem o objeto do contrato, nos termos do n® 1
do art.° 47° do CCP.

2. A consulta preliminar ac mercado pemitiu 4 Entidade Adjudicante fixar o prego base.

Clausula 4.% - Prazo

1. Estima-se em 545 dias {quinhentos e quarenta e cinco) o prazo da prestagédo de servigos.

2. O contrato podera ser prorogado nos termos do artigo 440.° do CCP, conjugado com o artigo 97° do
mesmo diploma.

Clausula 5.° - Pareceres prévios, licenciamentos e autorizagbes necessdrias que podem condicionar
a execucgdo do contrato
Nao existem quaisquer parecerss prévios, licenciamentos e autorizagbes necessdrias que possam

condicionar a execugéo do contrato.

Cléusula 8.” - Recegdo dos elementos a produzir ao abrigo do contrato

1. A entidade adjudicante deve proceder, no prazo de 10 (dez) dias a contar da entrega dos elementos
solicitados, & respetiva andlise, com vista a wverificar se os mesmos retinem as caracteristicas,
especificacbes e requisitos técnicos definidos no presente cademo de encargos e na proposta
adjudicada, bem como outros requigitos exigidos por lei.

2. Na andlise a que se refere o nimero anterior, o prestador de servigos deve prestar & entidade adjudicante
toda a cooperacao e todos os esclarecimentos necessarios.

3. No caso de a anélise da entidade adjudicante a que se refere o n.° 1 ndo comprovar a conformidade dos
elementos entregues com as exigéncias legais, ou no caso de existirem discrepancias com as
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racteristicas, especificagbes e requisitos técnicos definidos no presente caderno de encargos e seus
anexos, a entidade adjudicante deve disso informar, por escrito, o prestador de servigos.

4. No caso previsto no namero anterior, o prestador de servigos deve proceder, & sua custa e no prazo
razoavel que for determinado pela entidade adjudicante, as alteragdes e complementos necessarios para
garantir o cumprimento das exigéncias legais e das caracteristicas, especificagbes e requisitos técnicos
exigidos.

5. Apds a realizagio das alteragdes e complementos necessarios pelo prestador de servigos, no prazo
respetivo, a entidade adjudicante procede a nova andlise, nos termos do n.° 1 do presente artigo.

Clausula 7.2 - Transferéncia da propriedade

1. Com a aceitagdo por parte da entidade adjudicante ocorre a transferéncia da posse e da propriedade dos
elementos a desenvolver ao abrigo do contrato para a Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra,
incluindo os direitos autorais sobre todas as criagbes intelectuais abrangidas pelos servicos a prestar
{caso aplicavel).

2. Pela cesséo dos direitos a que alude o niimero anterior ndo é devida quaiquer contrapartida, de qualquer
natureza, para além do prego a pagar nos termos do presente caderno de encargos.

Clausula 8.7 - Conformidade e garantia técnica

O prestador de servigos fica sujeito, com as devidas adaptagbes e no que se refere aos elementos entregues
4 Comunidade Intermunicipal da Regifo de Coimbra em execugéo do conirato, as exigéncias legais,
obrigagdes do fornecedor e prazos respetivos apliciveis aos contratos de aquisi¢io de bens mdéveis, nos
termos do Cédige dos Contratos Plblicos e demais legislagao aplicavel.

Clausula 9.7 - Dever de sigllo

1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagéo e documentago, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa & Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra, de que possa
ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execucdo do confrato.

2. A informagéo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndio podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta & exclusivamente a
execugio do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentacio que sejam comprovadamente do
dominio pUblico a data da respetiva obtengéo pelo fomecedor ou que este seja legalmente obrigado a
revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades
administrativas competentes.

4. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois (2) anos a contar do cumprimento
ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeico subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protegao de segredos comerciais ou da credibilidade, do
prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 10.2- Prego Contratual

1. Pela prestacio dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagoes
constantes do presente Caderno de Encargos, a Comunidade Intermunicipal Regido de Coimbra deve
pagar ao prestador de servigos o prego constante da proposta adjudicada, se este for legaimente
devido, o qual nao pode, em qualquer caso, ser superior ao prego definido no convite do procedimento.
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2. O prego referido no ndmerc anterior inclui todos os custos, encargos e despesas associadas a integral
execugao de todos os servicos a desenvolver, incluindo os relativos a despesas de alojamento,
alimentagdo e deslocagdo de meios humanes, despesas de aquisigéo, transporte, airmazenamento e
manutengdo de meios materiais bern como quaisquer encargos decorrentes da utilizagiio de marcas

registadas, patentes ou licencas, ou outras.

Clausula 11.?- Condigbes de pagamento
1. A quantia devida pela CIM-RC, nos termos da clausula anterior, sera paga nos seguintes termos:
a) 5% do prego contratual com a validago dos contetdos textuais pela CIM para o “Guifio
literaric para filme promocional;
b) 45% do preg¢o contratual para o “Catélogo de Experiéncias”, dividido em 20 tranches de valor
igual, a pagar com a validagdo, pela CIM RC dos contelidos textuais e fotograficos referentes
a cada experiéncia;
¢) 25% do prego contratual para a "Docusseries A Million Food Stories”, dividido em 8 tranches
de valor igual a pagar com a validagéo, pela CIM RC dos contelidos textuais referentes a cada
documentario;
d) 15% do prego contratual com validagéio dos conteltidos textuais e ilustragbes pela CIM para
0 “Banco de Sementes”;
e) 10% do prego contratual para o “Com Papas na Lingua®, divido em 19 tranches de igual
valor, com a entrega de cada entrevista.
2. A obrigacio pecuniaria vence-se 30 dias apds a data em que a CIM-RC tiver recebido a fatura ou
documento equivalente.
3. Nas faturas devera ser indicado o niimero do procedimento, o nimero sequencial de compromisso, os
produtos e as quantidades.
4. Em caso de discorddncia por parte da CIM-RC, quanto aos valores indicados nas faturas, deve esta
comunicar ac prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador de
servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder 4 emissdo de nova fatura

devidamente corrigida.

Cléusula12?- Penalidades Contratuals e Resolucéo

1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a Comunidade Intermunicipal da Regisio
de Coimbra pode exigir do prestador de servigos o pagamento de uma pena pecunidria diaria
correspondente a 5% do preco contratual por cada dia de incumprimento dos prazos definidos nas
especificagdes técnicas até ao fim da prestacéo de servigos ou a resolugio do contrato.

2. Se o valor das sangbes, elencadas no nimero anterior, excederem 20% do prego contratual, pode a
Entidade Adjudicante resolver o contrato, nos termos da conjugagéo dos artigos 329.°, n.° 2, e 333.°%,
n.° 1, alinea e), do CCP.

3. Nos casos em que seja atingido o limite previsto no nimero anterior e o Entidade Adjudicante decida
néo proceder & resolugdo do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse publico, aquele
limite é elevado para 30%.

4. A Entidade Adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do presente contrato com

as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
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5. Nao obstante a aplicagdo das penalidades, em caso de manifesta necessidade a Comunidade
Intermunicipal da Regido de Coimbra podera adquirir a outros prestadores os servigos em falta, ficando
a diferenga de pregos, se a houver, a cargo do adjudicatario faltoso.

6. As penas pecuniarias previstas nio obstam a que a Comunidade Intermunicipal da Regido de Coimbra
possa, nos termos legais, exigir uma indemnizagio pelos danos excedentes provocados.

Clausula 13.7 - Forga Maior

1. N&o podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem & havida como incumprimento, a nao
realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forga maior, entendendo-se come tal as circunsténcias que impossibilitem a respetiva realizagao,
alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragio do
contrato e cujos efeitos néo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar,

2. Verificados os requisitos previstos no nimero anterior, podem constituir casos de forga maior, tremores
de terra, inundagbes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
intemacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou
administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a} Circunstncias que ndo constituam forga maior para s subcontratados do adjudicatario, na
parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicataric ou a grupos de
sociedades em gue este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

c) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou 6nus que sobre
ele recaiam;

d) Manifestages populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;

g) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalactes do adjudicatéario cuja causa, propagacao
ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranga;

f) Avarias nos sistemas informéaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunsténcias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. Quandoc uma das partes ndo aceite por escrito que certa ocomréncia invocada pela outra constitua forga
maior, cabe a esta fazer prova dos respetivos pressupostos.

Clausula 14.* - Resolugdo do contrato por parte da entidade adjudicante

Sem prejuizo de outros fundamentos de resclugéo previstos na lei, nomeadamente indemnizagtes legais e
contratuais devidas, a Entidade Adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o
Adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer das obriga¢des que Ihe incumbem.

Clausula 15.7 - Resolugéo do contrato por parte do adjudicatario
O adjudicatario pode resolver o contrato nos casos previstos nos artigos 332.% e 449.° do CCP
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Clausula 16.% - Alteragfes ao contrato
Qualquer alteracace do contrato deverd constar de documento escrito assinado por ambos os outorgantes e
produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.

Clausula 17.2 - Comunicacgbes e notificagbes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagbes entre
as partes do confrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cadigo dos Contratos Publicos, para
o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada & outra

parte.

Clausula 18.2 - Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sébados, domingos e dias feriados, conforme
previsto no artigo 471.° do CCP.

Clausula 19.2 - Seguros
E da responsabilidade do adjudicatéario a cobertura, através de contratos de seguro, dos riscos relativos &

prestagéio dos servigos.

Cldusula 20.? - Foro competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Coimbra, com expressa rendncia a qualquer outro.

Cildusula 21.® - Legislacéo aplicével

Em tudo o que ndo estiver expresso neste documento seré aplicavel o disposto no Cddigo dos Contratos
Publicos, aprovade pelo Decreto-Lei n.? 18/2008, de 29 de jansiro, com a redagéo do Decreto-Lei n.® 111-
B/2017, de 31 de agosto.

Clausula 22.” - Protegéio de Dados

1. Nos termos do disposto no Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselhg, de 27
de Abril de 2016, a Entidade Adjudicante garante que o fratamento de dados pessoais é feito no
cumprimento de garantias suficientes de execuc¢ao de medidas técnicas e organizativas adequadas de
uma forma que o mesmo satisfaga os requisitos do referido Regulamento e assegure a defesa dos
direitos do titular dos dados.

2. O prestador de servigos compromete-se a ndo contratar subcontratante sem que o responsavel pelo
tratamento dos dados tenha dado, previamente e por escrito, autorizagao especifica ou geral.

3. Em caso de autorizagdo geral por escrito, o prestador de servigos informa o responsavel pele
tratamento de quaisquer alterages pretendidas quanto ac aumento do nimere ou & substituigio de
outros subcontratantes, dando assim ao responsavel pelo fratamento a oportunidade de se opor a tais
alteragbes.

4. O prestador de servigos garante que:

a) Trata os dados pessoais apenas mediante instrugdes documentadas do responsavel pelo
tratamento, incluindo no que respeita as transferéncias de dados para paises terceiros ou
organizagbes intemacionais, a menos que seja obrigado a fazé-lo pelo direito da Uniéo ou do

Caderne de Encargos CPv 02/2021 - Produgiio de Contelidos Textuais e Fologréficos para REG2021 -



GRe

COMJUMNIDATE INTERMUNICIPAL

REGIAO DE COIMBRA

b)

g)

h)

Estado-Membro a que esta sujeito, informando nesse case o responsavel pelo tratamento
desse requisito juridico antes do tratamento, salvo se a lei proibir tal informagao por motivos
impoﬁantes de interesse publico;

Assegura que as pessoas autorizadas a tratar os dados pessocais assumiram um compromisso
de confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigactes legais de confidencialidade;
Adota todas as medidas exigidas nos termos do artigo 32.° do Regulamento (UE) 2016/679
do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de Abril de 2016;

Respeita as condigbes a que se refere o Regutamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu
e do Conselho, de 27 de Abril de 20116 para contratar outro subcontratante;

Toma em conta a natureza do tratamento, € na medida do possivel, presta assisténcia ao
responsave! pelo tratamento afravés de medidas técnicas e organizativas adequadas, para
permitir que este cumpra a sua obrigagéo de dar resposta aos pedidos dos titulares dos dados
tendo em vista o exercicio dos seus direitos previstos no capitulo }l! do Regulamento (UE)
2016/679 do Pariamento Europeu e do Conselho, de 27 de Abril de 2016;

Presta assisténcia ao responsavel pelo tratamento no sentido de assegurar o cumprimento
das obrigagbes previstas nos artigos 32.° a 36.° do Regulamento (UE)} 2016/679 do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de Abril de 2016, tendo em conta a natureza do
tratamento e a informagao ao dispor do subcontratante;

Consoante a escolha do responsével pelo tratamento, apaga ou devolve-lhe todos os dados
pessoais depois de conclufda a prestagio de servicos relacionados com o tratamento,
apagando as copias existentes, a menos que a conservacdo dos dados seja exigida ao abrigo
da Lei;

Disponibiliza ac responséavel pelo fratamento todas as informagdes necessérias para
demonstrar o cumprimento das obrigagbes previstas no Regulamento (UE) 2016/679 do
Parlamento Eurcpeu e do Conselho, de 27 de Abril de 2016 e facilita e contribui para as
auditorias, inclusive as inspeg¢bes, conduzidas pelo responsavel pelo tratamento ou por outro
auditor por este mandatado.

Clausula 23.2 - Aprovagao Prévia

Todos os itens a produzir ao abrigo do contrato de prestacdo de servicos carecem de aprovagao prévia da

Comunidade Intermunicipal da Regifio de Coimbra.

Clausula 24.7 - Especificagdes Técnicas

Parte | - Disposicdes Gerais

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagio aplicavel, no cadermno de encargos ou nas

clausulas contratuais, da celebragéo do contrato decorrem para o prestador de servigos as seguintes

obrigagdes principais:

a)

Executar a prestagdo dos servigos que lhe for adjudicada, com observancia das normas
vigentes e que se relacionem com a prestagdo dos servigos em causa, e com absoluta
subordinagdo aos principios da ética profissional, isengfo, independéncia, zelo e
competéncia;

b} Cumprir todas as condigBes fixadas para a prestacdo dos servigos;
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¢) Sujeitar-se a agao fiscalizadora da entidade adjudicante;

d) Prestar as informagdes que forem solicitadas pela entidade adjudicante;

e) Comunicar a entidade adjudicants, no prazo de 10 dias apds a respetiva verificagfio, qualqu
circunstancia que possa condicionar o regular desenvolvimento da prestagiio dos serviges
contratados;

f) Paraoacompanhamento da execugao do contrato, o prestador de servigos devera manter, com
uma pericdicidade bimensal, reunies de coordenacédo com os representantes da entidade
adjudicante.

g) Sao da responsabilidade do adjudicatério quaisquer encargos decorrentas da utilizagéo ou
fornecimento de marcas registadas, patentes ou licencas.

2. A titulo acessdrio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recomer a todos os
meios materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestagio do servigo, bem como
ao estabelecimento do sistema de organiza¢do necessério 4 perfeita e completa execugfio das tarefas
a seu cargo.

Parte If - Disposicdes Especiais

¥ Produto 1 — Gui#o literdrio para filme promocional REG2021 para campanha TV

Trabalhos inerentes: Produgéo de story fine e guido literario para filme promocional da REG2021, com a
duragdo de 15 segundos, para campanha televisiva.

Entregaveis: 1 guido literario em ficheiro de texto editavel
Prazo de entrega: 1 més a contar da data da assinatura do contrato para entrega da primeira verséo

N° de revisbes e prazo de entrega de cada revisdo: 2, até 5 dias Uteis apds pedido de revisdo por parte da
CIM RC.

» Produto 2 — “Copywriting” e fotografias para Catélogo de Experidncias

Trabalhos inerentes: Produgdo de texto persuasivo/ “copywrite” até 3000 caracteres e de 5 fotografias para
cada uma das 20 experiéncias gastronémicas e de enoturismo, localizadas no territorio da Regido de
Coimbra, a indicar pela CIM RC.

Os dias e locais de captagao de fotografias serdo os indicados pela CIM RC, com conhecimento a entidade
adjudicataria com antecedéncia de 15 dias.

Prazo de entrega: 8 dias apos data indicada pela CIM RC para captagéo das fotografias.

Entregéveis: 20 textos persuasivos/ “copywriting” e 100 fotografias (5 x 20 experiéncias), todos editaveis

N° de revisbes de texto e prazo de entrega de cada revisdo: 3, até 5 dias Oteis apos pedido de revisao por
parte da CIM RC.
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espesas incluidas: recursos humanos, deslocagbes, alimentagao, alojamento e equipamento

» Produto 3 — Guides Literarios para “Docuserires A Million Food Stories”

Trabalhos_inerentes: Producdo de “story line” e guido literario para uma série de 8 filmes de tipologia
“documentaric”, com a duragdo de 3 minutos cada, abordando temas agregados sob o mote “A Million Food
Stories”, com as seguintes tematicas:

a) Documentdrio 1 - reunides de Confrades;

b) Documentério 2 - produtos endégenos da regido e sadde;

c) Documentario 3 - a gentrificagdo da gastronomia na Regido de Coimbra;

d) Documentério 4 - Gastronomia enquanto patrimoénio hereditério;

&) Documentério 5 - novas tendéncias alimentares na gastronomia da Regido de Coimbra;
f) Documentario 6 - patrimonio cervejeiro e vitivinicola;

g) Documentario 7 - inovagao e novas tecnologias;

h} Documentario 8 - chefes embaixadores da Regido de Coimbra.

Prazo de entrega: primeira versdo de cada guido entregue até 4 meses apos assinatura do contrato

Entreqéveis: 8 guides literarios em ficheiro editavel

N° de revisbes e prazo de entrega de cada reviséio: 2 por cada guido literario, até 5 dias Uteis apds pedido
de revisdo por parte da CIM RC

» Preoduto 4 —Textos e ilustracées para manual do kit pedagdgico “Bance de Sementes”

Trabalhos inerentes: Produgio de 8 textos e 4 ilustragBes de sementes, para integrarem o kit pedagdgico
“Banco de Sementes”.

Os conteudos a adaptar para texto, a designacgao e fotografias das sementes sera fomecida pela CIM RC.
Prazo de entrega: 5 meses a contar da data da assinatura do contrato para entrega da primeira verséo.

Entregéveis: 1 ficheiro editavel com conteGdos textuais; 4 ilustragbes em ficheiro de imagem, ambos
editaveis.

N de revisGes e prazo de entrega de cada reviséo: 2, até 5 dias (teis apos pedido de revisdo por parte da
CIM RC.

» Produto 5 — Contelidos textuais e fotogréficos para projeto “Com Papas na Lingua”
Trabalhos inerentes: Realizagio de 19 entrevistas e reportagem fotografica a 19 personalidades, 4 razéo

de 1 por Municipio, a realizar nas datas e locais a indicar pela CIM RC, com conhecimento & entidade
adjudicataria com 30 dias de antecedéncia.
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Entregaveis: 19 entrevistas, materiais editaveis.

Prazo de entrega: 8 dias apds a realizagao de cada entrevista.

Todo o material produzido especificamente no dmbito dos servicos a contratar e entregue 3 entidade

adjudicante tora-se propriedade originaria desta.
Os servigos a prestar incluem todas as despesas inerentes & prestagéo do mesmo, tais como recursos
humaneos, deslocagdes, alimentagéo, alojamento e equipamento.
A
Coimbra, Q J de fevereiro de 2021.

O Presidente da Comunidade Intermunicipal

(José Carlos Alexandriffo Mendes)
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